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Anno scolastico 2022 -2023 
PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ FUNZIONALI 

ALL’ INSEGNAMENTO 
(art. 29 comma3 , lettera A-B-C , CCNL 29/11/2007) 

(Approvato al Collegio Docenti di venerdì 02/09/2022) 
 

Collegio docenti 12 ore 
Informazione alle famiglie 6 ore 
Attività di programmazione/formazione 22 ore 

TOTALE 40 ore 
 

SCUOLA DELL’ INFANZIA 
 

SETTEMBRE 
 

DATA ORARIO PLESSO ATTIVITÀ SEDE ORDINE DEL GIORNO 
VEN. 

02 
10.00 
12.00 

Tutti i docenti Collegio dei 
docenti 

1 

Videocollegamento 
Piattaforma Gsuite 

Come da convocazione 

Lun. 
05 

9.00 Tutti i docenti Formazione 
1 

Videocollegamento 
Piattaforma Gsuite 

La sicurezza nei posti di 
lavoro 

Mar. 
06 

09.30 
10.30 

Tutti i docenti Programmazione 
1 

Videocollegamento 
Piattaforma Gsuite 

Presentazione protocollo di 
accoglienza 

Mer. 
07 

09.30 
11.30 

Tutti i docenti Collegio docenti Videocollegamento 
Piattaforma Gsuite 

Come da convocazione 

Giov. 
08 

09.30 
10.30 

Tutti i docenti Programmazione 
1 

Videocollegamento 
Piattaforma Gsuite 

Condivisione risultati prove 
invalsi 

Venr. 
09 

09.30 
11.30 

Tutti i docenti  Nei propri plessi Revisione e/o preparazione 
prove d’ ingresso 



Lun. 
12 

09.00 
11.00 

Tutti i docenti Programmazione 
1 

Nei propri 
plessi 

Organizzazione spazi e 
materiali interni ai plessi; 
programmazione attività di 
accoglienza 

Mar. 
13 

09.00 
11.00 

Tutti i docenti Programmazione 
1 

Nei propri plessi Organizzazione spazi e 
materiali interni ai plessi; 
programmazione attività di 
accoglienza 

 

OTTOBRE 
 

DATA ORARIO PLESSO ATTIVITÀ SEDE ORDINE DEL GIORNO 
Mar. 
04 

17.00 
19.00 

Scuole 
infanzia 

Programmazione 
1 

Scuola infanzia 
Cetona 

• Raccordo plessi infanzia 
Uda ! trimestre 

• Condivisione dei criteri di 
osservazione/valutazione 

dei diversi campi di 
esperienza 

Lun. 
17 

16.15 
1  ̂sez. 
17.15 
2^ sez. 

Scuola 
infanzia 
Sarteano 

Assemblea con i 
genitori 

2 

Propria sede Elezioni per il rinnovo degli organi 
collegiali 

16.45 
1  ̂sez. 
17.45 
2^ sez 

Scuola 
infanzia 
Cetona 

Assemblea con i 
genitori 

2 

Propria sede Elezioni per il rinnovo degli organi 
collegiali 

16.45 
1  ̂sez. 
17.45 
2^ sez. 

Scuola 
infanzia 
S.Casciano 

Assemblea con i 
genitori 

2 

Propria sede Elezioni per il rinnovo degli organi 
collegiali 

Mer. 
19 

16.15 
3  ̂sez. 
17.15 
4^ sez. 

Scuola 
infanzia 
Sarteano 

Assemblea con i 
genitori 

2 

Propria sede Elezioni per il rinnovo degli organi 
collegiali 

Mer. 
26 
ottobre 

17.00 
19.00 

Tutti i 
docenti 

Collegio dei 
docenti 

1 

Videocollegamento 
Piattaforma Gsuite 

Come da convocazione 

 
NOVEMBRE 

 
DATA ORARIO PLESSO ATTIVITÀ SEDE ORDINE DEL GIORNO 
Giov. 17.00 Scuole Intersezione con i Propria sede • Verifica dell’ inserimento 

e andamento didattico- 
disciplinare 

• Comunicazioni inerenti 
periodo natalizio; 

• Varie ed eventuali 

10 19.00 Infanzia genitori  
  Cetona e San   

  Casciano 1  

  
16.00 

 
Scuola 

  

 18.00 infanzia   
  Sarteano   



 

GENNAIO 
 

DATA ORARIO PLESSO ATTIVITÀ SEDE ORDINE DEL GIORNO 
Mar. 17.00 Scuole Programmazione Scuola infanzia Raccordo plessi infanzia: II UDA 

10 19.00 infanzia 1 Sarteano Progettazione educativo-didattica 
in parallelo 

 
FEBBRAIO 

 
DATA ORARIO PLESSO ATTIVITÀ SEDE ORDINE DEL GIORNO 
Mer. 

01 
16.30 
18.30 

Scuola 
infanzia 

Cetona/San 

 
Consigli di 

intersezione con i 

Propria sede Verifica intermedia 

 Casciano genitori eletti 
 

16.00 
 

Sarteano 
2 

18.00   

Lun. 16.30 Scuola Ricevimento dei Propria sede Colloqui di fine quadrimestre 
06 19.30 infanzia genitori ( i docenti 

  Cetona/San comunicheranno 
  Casciano ai genitori orario 
   dello 
 16.00/18.00 Sarteano scaglionamento) 

 
MARZO 

 
DATA ORARIO PLESSO ATTIVITÀ SEDE ORDINE DEL GIORNO 
MAR. 17.00 Scuole Raccordo plessi Infanzia San Uda terzo trimestre 

28 19.00 infanzia infanzia 
1 

Casciano Progettazione educativo- 
didattica 

Revisione prove di verifica finali 

 
MAGGIO 

 
DATA ORARIO PLESSO ATTIVITÀ SEDE ORDINE DEL GIORNO 
MAR 16.30 Scuola  

Consigli di 
intersezione con i 

genitori eletti 
2 

Propria sede Verifica andamento anno 
. 

02 
18.30 infanzia 

Cetona/San 
Casciano 

scolastico 

 16.00 Sarteano  

 18.00   

Mar. 

30 

17.00 
19.00 

Scuole 
infanzia 

Programmazion 
1 

Infanzia 
Sarteano 

Verifica conclusione anno 
scolastico 



Data da 
definire 

17.00 
19.00 

Tutti i docenti Collegio dei 
docenti 

1 

Videocollegamento 
Piattaforma Gsuite 

Come da convocazione 

 

GIUGNO 
 

DATA ORARIO PLESSO ATTIVITÀ SEDE ORDINE DEL GIORNO 
Mer 16.30 Scuola  Propria sede Colloqui fine quadrimestre 

. 18.30 infanzia Ricevimento dei   
07  Cetona/San genitori (gli   

  Casciano insegnanti   
   comunicheranno   
 16.00 Sarteano orario di   

18.00  scaglionamento)   

Data da 17.00 Tutti i Collegio dei Videocollegamento Come da convocazione 
definire 19.00 docenti docenti Piattaforma Gsuite  

   1   



SCUOLA PRIMARIA 
 

SETTEMBRE 
 

DATA ORARIO PLESSO ATTIVITÀ SEDE ORDINE DEL GIORNO 
VEN. 10.00 Tutti i docenti Collegio dei Videocollegamento Come da convocazione 

02 12.00  docenti Piattaforma Gsuite  
   1   

Lun. 
05 

9.00 Tutti i docenti Formazione 
1 

Videocollegamento 
Piattaforma Gsuite 

La sicurezza nei posti di 
lavoro 

Mar. 
06 

09.30 
10.30 

Tutti i docenti Programmazione 
1 

Videocollegamento 
Piattaforma Gsuite 

Presentazione protocollo di 
accoglienza 

Mer. 09.30 Tutti i docenti Collegio docenti Videocollegamento Come da convocazione 
07 11.30  1 Piattaforma Gsuite  

Giov. 09.30 Tutti i docenti Programmazione Videocollegamento Condivisione risultati prove 
08 10.30  1 Piattaforma Gsuite invalsi 
Venr. 09.30 Tutti i docenti Programmazione Nei propri plessi Revisione e/o preparazione 
09 11.30  1  prove d’ ingresso 
Lun. 09.00 Tutti i docenti Programmazione Nei propri plessi Organizzazione spazi e 
12 11.00  1  materiali interni ai plessi; 

     programmazione attività di 
     accoglienza 

Mar. 09.00 Tutti i docenti Programmazione Nei propri plessi Organizzazione spazi e 
13 11.00  1  materiali interni ai plessi; 

     programmazione attività di 
     accoglienza 

Lun. 13.00 Primaria San Programmazione Nei propri plessi Programmazione 
19 15.00 Casciano 1   

 15.30 Primaria    

 17.30 Sarteano    

Mar. 15.00 Primaria Cetona Programmazione Nei propri plessi Programmazione 
20 17.00  1   

Lun. 13.00 Primaria San Programmazione Nei propri plessi Programmazione 
26 15.00 Casciano 1   

Mar. 15.30 Primaria Programmazione Nei propri plessi Programmazione 
27 17.30 Sarteano 1   

 15.00 Primaria Programmazione Nei propri plessi Programmazione 
 17.00 Cetona 1   

 
 

OTTOBRE 
 

DATA ORARIO PLESSO ATTIVITÀ SEDE ORDINE DEL GIORNO 
Lun. 
03 

16.30 
18.30 

Sarteano Programmazione* Propria sede Programmazione 
San Casciano 

Mer . 
05 

17.00 
19.00 

Cetona Programmazione<* Propria sede Programmazione 

Lun. 
10 

16.30 
18.30 

Sarteano Programmazione* Propria sede Programmazione 
San Casciano 



Mar. 
11 

17.00 
19.00 

Cetona Programmazione* Propria sede Programmazione 

Lun. 17 16.30 
18.30 

Sarteano Programmazione* Propria sede Programmazione 
San Casciano 

Mer 
19 

17.00 
19.00 

Cetona Programmazione* Propria sede Programmazione 

Giov. 
20 

15.30 
1^ C 

16.30 
2^ C 3^ C 

17.30 
4^ C 5^C 

Cetona Assemblea con i 
genitori 

1 

Propria sede Elezioni per rinnovo organi 
collegiali 

16.30 
1^ A 

17.30 
2^ /3^ A 

18.30 
4^ / 5^ A 

Sarteano Assemblea con i 
genitori 

1 

Propria sede Elezioni per rinnovo organi 
collegiali 

16.30 
1^/ 2^ D 

17.30 
3^/4^ /5 D 

San Casciano Assemblea con i 
genitori 

1 

Propria sede Elezioni per rinnovo organi 
collegiali 

Ven. 
21 

16.30 
1^ /3^ B 

 
17.30 

4^ / 5^ B 

Sarteano Assemblea con i 
genitori 

1 

Propria sede Elezioni per rinnovo organi 
collegiali 

Lun. 
24 

16.30 
18.30 

Sarteano Programmazione* Propria sede Programmazione 

San Casciano 
Mar. 
25 

17.00 
19.00 

Cetona Programmazione* Propria sede Programmazione 

Mer. 
26 

17.00 
19.00 

Tutti i docenti Collegio dei docenti 
1 

Videocollegamento 
Piattaforma Gsuite 

Come da convocazione 

 
 

NOVEMBRE 
 

 
DATA ORARIO PLESSO ATTIVITÀ SEDE ORDINE DEL GIORNO 
Mar . 17.00 Cetona Interclasse con i Propria sede Insediamento 

08 18.00 genitori eletti Presentazione 
 (interclasse 2 programmazione educativo- 
 tecnica)  didattica 
 18/19  Progetti e laboratori 
 (con i  Uscite didattiche 
 genitori)  Viaggi di istruzione 



Mer. 
09 

17.00 
19.00 

Sarteano 
San Casciano 
Cetona 

Programmazione* 
per dipartimenti 

Scuola primaria 
Cetona 

Presentazione da parte 
delle figure strumentali 
delle fasi di 
progettazione dei 
documenti strategici di 
Istituto (Rav, Pdm, Ptof 
e Rendicontazione 
sociale) 
Coordinamento progetti 
di Istituto e condivisione 
di attività per i progetti 
del PDM 

 
Potranno inoltre essere 
trattati eventuali argomenti 
inbase alle necessità che 
emergeranno in corso 
d’anno 

Giov 
10 

 
 
 

16.30 
17.30 

Interclasse 
tecnica 
17.30 
18.30 
(con i 

genitori) 

Sarteano Interclasse con i 
genitori eletti 

2 

Propria sede Insediamento 
Presentazione 
programmazione educativo- 
didattica 
Progetti e laboratori 
Uscite didattiche 
Viaggi di istruzione 

Ven. 
11 

San Casciano 

Lun. 
14 

16.30 
18.30 

Sarteano 
San Casciano 

Programmazione* Propria sede Programmazione 

Mart. 
15 

17.00 
19.00 

Cetona Programmazione* Propria sede Programmazione 

Merc. 
16 

17.00 
19.00 

Cetona 
1 ^ C / 4^ C 

Ricevimento dei 
genitori 

(i docenti 
interessati 

comunicheranno 
alle famiglie orari di 

scaglionamento) 

Propria sede Colloqui individuali con i 
genitori 

16.45 
18.45 

San Casciano 
3^ D/ 5^ D 

Primaria 
Sarteano 

Sez. B 
Giov. 

17 
16.45 
18.45 

Primaria 
Sarteano 

Sez. A 

Ricevimento dei 
genitori 

(i docenti 
interessati 

comunicheranno 
alle famiglie orari di 

scaglionamento) 

Propria sede Colloqui individuali con i 
genitori 

San Casciano 
1^ D / 2^ D / 

4^D 
Ven. 18  

15.00 
17.00 

 
17-00 
19.00 

Cetona 
2^C / 3^ C 

 
 

5^ C 

Ricevimento dei 
genitori 

(i docenti 
interessati 

comunicheranno 
alle famiglie orari di 

scaglionamento) 

Propria sede Colloqui individuali con i 
genitori 

Lun. 21 16.30 
17.30 

Sarteano 
San Casciano 

Programmazione* Propria sede Programmazione 



Merc. 
23 

17.00 
19.00 

Cetona Programmazione* Propria sede Programmazione 

Lun. 28 16.30 
17.30 

Sarteano 
 

San Casciano 

Programmazione* Propria sede Programmazione 

Mar. 
29 

17.00 
19.00 

Cetona Programmazione* Propria sede Programmazione 

 
DICEMBRE 

 
 

DATA ORARIO PLESSO ATTIVITÀ SEDE ORDINE DEL GIORNO 
Lun. 
05 

16.30 
17.30 

Sarteano 
 

San Casciano 

Programmazione* Propria sede Programmazione 

Mer. 
07 

17.00 
19.00 

Cetona Programmazione* Propria sede Programmazione 

Lun. 
12 

17.00 
19.00 

Sarteano 
San Casciano 

Cetona 

Programmazione* 
per dipartimenti 

Scuola primaria 
Sarteano 

Puntualizzazione degli 
argomenti e delle 
modalità di stesura ed 
assegnazione dei 
compiti di realtà 
Monitoraggio delle 
attività dei progetti del 
PDM 
Condivisione delle prove 
comuni primo 
quadrimestre 

Potranno inoltre 
essere trattati 
eventuali argomenti in 
base alle necessità che 
emergeranno in corso 

d’anno 
Lun.19 16.30 

17.30 
Sarteano 

 
San Casciano 

Programmazione* Propria sede Programmazione 

Mar 
20 

17.00 
19.00 

Cetona Programmazione* Propria sede Programmazione 

 
GENNAIO 

 
 

DATA ORARIO PLESSO ATTIVITÀ SEDE ORDINE DEL GIORNO 
Lun. 
09 

16.30 
18.30 

Sarteano 
San Casciano 

Programmazione* Propria sede Programmazione 
   

Mer. 
11 

17.00 
19.00 

Cetona Programmazione<* Propria sede Programmazione 

Lun. 
16 

16.30 
18.30 

Sarteano 
San Casciano 

Programmazione* Propria sede Programmazione 

Mar 
17 

17.00 
19.00 

Cetona Programmazione<* Propria sede Programmazione 

Lun. 
23 

16.30 
18.30 

Sarteano 
San Casciano 

Programmazione* Propria sede Programmazione 

Mer 
25 

17.00 
19.00 

Cetona Programmazione<* Propria sede Programmazione 



Lun. 
30 

16.30 
18.30 

Sarteano 
San Casciano 

Programmazione* Propria sede Programmazione 

Mar 
31 

17.00 
19.00 

Cetona Programmazione<* Propria sede Programmazione 

 
FEBBRARIO 

 
 

DATA ORARIO PLESSO ATTIVITÀ SEDE ORDINE DEL GIORNO 
Lun. 
06 

16.30 
18.30 

Sarteano 
San Casciano 

Programmazione* Propria sede Programmazione 

MAR. 
07 

 
 

17.00/17.30 
17.30/18.01 
18.00/18.30 
18.30/19.00 

19.00/19.30 

Primaria 
Cetona 

1^ C 
2^ C 
3^ C 
4^ C 
5^C 

Scrutinio 
3 

Sc. Primaria 
San Casciano 

 
Scrutini primo 
quadrimestre 

Mer 
08 

17.00/19.00 Cetona Programmazione * Propria sede Programmazione 

 
 
 
 

Mer. 
08 

 
 

16.30/17.00 
17.00/17.30 
17.30/18.00 
18.00/18.30 

18.30/19.00 

S. Casciano 
 

1^D 
2^D 
3^D 
4^D 
5^D 

Scrutinio 
3 Propria sede  

Scrutini primo 
quadrimestre 

Giov.. 
09 

 
16.45/17.00 
17.00/17.30 
17.30/18.00 
18.00/18.30 
18.30/19.00 

Sarteano 
2^A 

1^ A/1^B 
3^A/ 3^ B 
4^A / 4^ B 
5^A /5^B 

Scrutinio 
3 

Propria sede Scrutini primo 
quadrimestre 

Lun. 
13 

16.30 
18.30 

Sarteano 
San Casciano 

Programmazione* Propria sede Programmazione 

Mer 
15 

17.00 
19.00 

Cetona Programmazione<* Propria sede Programmazione 

Giov. 
16 

16.30 
18.30 

Sarteano 
Cetona 

San Casciano 

Ricevimento dei 
genitori ( I genitori 

che ne abbiano 
necessità 

chiederanno 
appuntamento ai 

docenti) 

Propria sede Illustrazione delle schede 
di valutazione ai genitori 

Lun. 
20 

16.30 
18.30 

Sarteano 
San Casciano 

Programmazione* Propria sede Programmazione 

Mar 
21 

17.00 
19.00 

Cetona Programmazione<* Propria sede Programmazione 

Lun. 
27 

16.30 
18.30 

Sarteano 
San Casciano 

Programmazione* Propria sede Programmazione 



MARZO 
 
 

DATA ORARIO PLESSO ATTIVITÀ SEDE ORDINE DEL GIORNO 
Mer. 

01 
17.00 
19.00 

Cetona Programmazione<* Propria sede Programmazione 

Lun. 
06 

16.30 
18.30 

Sarteano 
San Casciano 

Programmazione* Propria sede Programmazione 

Mar 
07 

17.00 
19.00 

Cetona Programmazione<* Propria sede Programmazione 

Lun. 
13 

16.30 
18.30 

Sarteano 
San Casciano 

Programmazione* Propria sede Programmazione 

Mer 
15 

17.00 
19.00 

Cetona Programmazione<* Propria sede Programmazione 

Lun. 
20 

17.00 
19.00 

Cetona 
Sarteano 

San Casciano 

Programmazione per 
Dipartimento ° 

Primaria Sarteano Monitoraggio progetti 
del PDM: confronto sui 
percorsi intrapresi e le 
attività portate avanti 
Analisi dei risultati delle 
prove del Pdm e delle 
prove comuni 

 
Potranno inoltre essere 
trattati eventuali 
argomenti in base alle 
necessità che 

emergeranno in corso 
d’anno 

Mar. 
21 

16.30/17.30 
Interclasse 

tecnica 
17,30/18.30 

(con i genitori) 

Sarteano 
 

S. Casciano 

Consiglio di 
interclasse con i 

genitori eletti 
2 

Propria sede Verifica intermedia 

Merc. 
22 

17.00- 
18.00 

(inter.te 
cnica) 
18.00- 
19.00 

(con i genitori) 

Primaria Cetona Consiglio 
di 

Interclass 
e con i 

genitori 
eletti 

2 

Sc. 
Primari 

a 
Cetona 

Verifica intermedia 

Lun. 
27 

16.30 
18.30 

Sarteano 
San Casciano 

Programmazio.* Propria 
sede 

Programmazione 

Mer 
29 

17.00 
19.00 

Cetona Programmazio.* Propria 
sede 

Programmazione 

 
APRILE 

 
 

DATA ORARIO PLESSO ATTIVITÀ SEDE ORDINE DEL GIORNO 
Lun. 
03 

16.30 
18.30 

Sarteano 
San Casciano 

Programmazione* Propria sede Programmazione 

Mar 
04 

17.00 
19.00 

Cetona Programmazione<* Propria sede Programmazione 



MER. 
12 

17.00 
19.00 

Cetona Programmazione<* Propria sede Programmazione 

Lun. 
17 

16.30 
18.30 

Sarteano 
San Casciano 

Programmazione* Propria sede Programmazione 

Mar 
18 

17.00 
19.00 

Cetona Programmazione* Propria sede Programmazione 

Merc. 
19 

 
 

17.00 
19.00 

Cetona 

2^ C / 5^ C 

Ricevimento dei 
genitori 

(i docenti 
interessati 

comunicheranno 
alle famiglie orari di 

scaglionamento) 

Propria sede Colloqui individuali con i 
genitori 

16.45 
18.45 

Sarteano sez. B 

16.45 
18.45 

S. Casciano 
1^ D /2^ D /4^ D 

Giov. 
20 

 
15.00/17.00 
17.00/19.00 

Cetona 
1^ C / 3^C 

4^C 

Ricevimento dei 
genitori 

(i docenti 
interessati 

comunicheranno 
alle famiglie orari di 

scaglionamento) 

Propria sede Colloqui individuali con i 
genitori 

 
16.45/18.45 

S. Casciano 
3^ D / 5^ D 
Sarteano 

Sez. A 

MER. 
26 

17.00 
19.00 

Cetona Programmazione<* Propria sede Programmazione 

 
MAGGIO 

 
 

DATA ORARIO PLESSO ATTIVITÀ SEDE ORDINE DEL GIORNO 
Mer. 

3 
17.00 
19.00 

Cetona 
Sarteano 

San Casciano 

Programmazione 
per dipartimenti* 

1 

Scuola primaria 
San 
Casciano 

Monitoraggio delle 
attività relative ai 
progetti del Pdm 
Condivisione delle 
prove comuni 
secondo 
quadrimestre 

Potranno inoltre 
essere trattati 
eventuali argomenti in 
base alle necessità che 
emergeranno in corso 
d’anno 

Lun. 
08 

16.30 
18.30 

Sarteano 
San Casciano 

Programmazione* Propria sede Programmazione 

Mar 
09 

17.00 
19.00 

Cetona Programmazione<* Propria sede Programmazione 

Lun. 
15 

16.30 
18.30 

Sarteano 
San Casciano 

Programmazione* Propria sede Programmazione 



Mar 
16 

17.00/18.00 
Interclasse 

tecnica 
18.00/19.00 
(con i 
genitori) 

Cetona Interclasse con i 
genitori eletti 

2 

Propria sede Adozione libri di testo 
Verifica e valutazione 

delle attività educative e 
didattiche 

Mar 
09 

17.00 
19.00 

Cetona Programmazione<* Propria sede Programmazione 

Ven 
19 

16.30/17.30 
Interclasse 

tecnica 
17.30/18.30 

(con i 
genitori) 

San Casciano 
 
 
 

Sarteano 

Interclasse con i 
genitori eletti 

2 

Propria sede Adozione libri di testo 
Verifica e valutazione 

delle attività educative e 
didattiche 

Lun. 
22 

16.30 
18.30 

Sarteano 
San Casciano 

Programmazione* Propria sede Programmazione 

Mar 
23 

17.00 
19.00 

Cetona Programmazione<* Propria sede Programmazione 

Lun. 
29 

16.30 
18.30 

Sarteano 
San Casciano 

Programmazione* Propria sede Programmazione 

Mer 
31 

17.00 
19.00 

Cetona Programmazione<* Propria sede Programmazione 

Data da 
definire 

17.00 
19.00 

Tutti i docenti Collegio dei docenti 
! 

Videocollegamento 
Piattaforma Gsuite 

Come da convocazione 

 
GIUGNO 

 
 

DATA ORARIO PLESSO ATTIVITÀ SEDE ORDINE DEL GIORNO 
Lun. 
05 

16.30 
18.30 

Sarteano 
San Casciano 

Programmazione* Propria sede Programmazione 

Mar 
06 

17.00 
19.00 

Cetona Programmazione<* Propria sede Programmazione 

Sab, 
10 

Dalle 
15.00 

Tutte le classi 
dove saranno 

presenti 
insegnanti con 

contratto in 
scadenza 

Scrutini 
3 

Propria sede Scrutini secondo 
quadrimestre 

LUN. 
12 

 
09.15/9.30 

09.30/10.00 
10.00/10.30 
10.30/11.00 
11.00/11.30 

Sarteano 
2^A 

1^ A/1^ B 
3^ A / 3^ B 
4^ A / 4^B 
5^ A/ 5^B 

Scrutini 
3 

Propria sede Scrutini secondo 
quadrimestre 

 
 

15.30/16.00 
16:00716.30 
16.30/17.00 
17.00/17.30 
17.30/18.00 

Cetona 
 

1 C 
2^C 
3^C 
4^ C 
5^ C 

Scrutini 
3 

Propria sede Scrutini secondo 
quadrimestre 



Mart. 
13 

 
9.00/09.30 
9.30/10.00 

10.00/10.30 
10.30/11.00 
11.00/11.30 

S. Casciano 
1^ D 
2^ D 
3^ D 
4^ D 
5^ D 

Scrutini 
3 

Propria sede Scrutini secondo 
quadrimestre 

Ven. 
16 

 
9.30/11.30 

Scuole primarie Consegna 
documenti di 
valutazione 

3 

Propria sede Informazione alle 
famiglie sui risultati degli 
scrutini quadrimestrali 

Data da 
definire 

17.00 
19.00 

Tutti i docenti Collegio dei docenti 
1 

Videocollegamento 
Piattaforma Gsuite 

Come da convocazione 



SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 
 

SETTEMBRE 
 
 
 

Data Orario PLESSO Attività Sede Ordine del giorno 

Ven. 
.02 

10.00- 
12.00 

Tutti i 
docentI 

Collegio docenti 
1 

Videocollegamento 
Piattaforma Gsuite 

Come da convocazione 

Lun. 

05 

09.00 

11.00- 

Tutti i 
docenti 

Formazione Propria 
sede 

La sicurezza nei posti di 
lavoro 

Mar. 
0 6 

09.00 

10.00- 

Tutti i 
docenti 

Programmazione 

1 

Videocolega 
mento 

Piatt. Gsuite 

Presentazione 
protocollo di 
accoglienza 

Mer 9.30 Tutti i Collegio docenti 
1 

Videocollegamento Come da convocazione 
07 11.30 docentI Piattaforma Gsuite 

Giov 
. 08 

09.30- 
10.30 

Tutti i 
docentI 

Programmazione 

1 

Videocollegame 
nto Piattaforma 

Gsuite 

Condivisione risultati 
prove invalsi 

Vener 

09 

9.30- 
11.30 

Tutti i 
docentI 

Programmazione 

1 

Propria 

sede 

Organizzazione 

spazi e materiali 

interni ai plessi, 

programmazione 

attività per l’ 

accoglienza 

Lun. 

12 

09.00 

11.00- 

Tutti i 
docenti 

Programmazione 

1 

Propria 
sede 

Organizzazione spazi e 
materiali interni ai 

plessi ,programmazione 
attività per l’ 
accoglienza 

Mar. 

13 

9.00 

11.00 

Tutti i 
docenti 

Programmazione 

1 

Propria 
sede 

Organizzazione spazi e 
materiali interni ai 

plessi ,programmazione 
attività per l’ 
accoglienza 

 

OTTOBRE 
 
 
 

Data Orario PLESSO Attività Sede Ordine del giorno 



Mar. 
04 

15.00 
16.00 
1^ D 

16.00 
17.00 
2^ D 

17.00 
18,00 
3^ D 

Sec. 
San 

Casciano 

 
Consiglio di classe 

1 D– 2D- 3D 
2 

Scuola secondaria di 
S. Casciano 

Progetti di plesso e di 
classe 
 
Organizzazione corsi 
di recupero 
 
Programmazione 
viaggi d’ istruzione e 
uscite didattiche 
 
Programmazione 
Educativo-didattica 
( coordinata) 
 
Condivisione e 
aggiornamento PEI e 
PDP 

Merc. 
05 

15.00/ 
16.00 
1^ C 

16.00/ 
17.00 
2^ C 

17.00/ 
18 ,00 

3^ C 

Sec. 
Cetona 

 
Consiglio di classe 

1^ C– 2^C- 3^C 
2 

Scuola secondaria di 
Cetona 

Progetti di plesso e di 
classe 
 
Organizzazione corsi 
di recupero 
 
Programmazione 
viaggi d’ istruzione e 
uscite didattiche 
 
Programmazione 
Educativo-didattica 
( coordinata) 
 
Condivisione e 
aggiornamento PEI e 
PDP 

 
Giov. 

06 

 
 
 

16.45 
17.45 

1^ A / B 
17.45 
18.45 
2^ A/B 
18.45 
19.45 
3^ A/B 

 
Sec. 

Sarteano 

 
Consiglio di classe 

1^ A/B 

2^ A/B 
 

3^ A/B 

Scuola secondaria di 
Sarteano 

Progetti di plesso e di 
classe 
 
Organizzazione corsi 
di recupero 
 
Programmazione 
viaggi d’ istruzione e 
uscite didattiche 
 
Programmazione 
Educativo-didattica 
( coordinata) 
 
Condivisione e 
aggiornamento PEI e 
PDP 

Lun. 
17 ore 15.00 

(1^D) 
ore 16 .00 

(2^D) 
Ore 17.00 

3^D) 

Sec, 
S.Casciano 

Assemblea con i 
 

genitori 

2 

Scuola secondaria 
San Casciano B. Elezioni per rinnovo 

organi 
collegiali 



Mar. 
18 ore 16.45 

(1^A-B) 
ore17.45 
(2^A-B) 

ore 18,45 

(3^A-B) 

Sec. 
Sarteano 

Assemblea con i 
genitori 

2 

Scuola secondaria 
Sarteano Elezioni per rinnovo 

organi 

collegiali 

Mer. 
19 Ore 16 

(1C) 
Ore 17 

(2C) 
Ore 18 

(3C) 

Sec. 
Cetona 

Assemblea con 
genitori 

2 

Scuola secondaria 
Cetona Elezioni per rinnovo 

organi 

collegiali 

Mer. 
26 

17.00- 

19.00 

Tutti Collegio docenti 
1 

Piatt. Gsuite 
Come da 

convocazione 
 
 

Novembre 
 
 

Data Orario PLESSO Attività Sede Ordine del giorno 
Mer. 15.00 Scuole Dipartimenti Scuola secondaria Presentazione da 
09 17.00 second. 1 Sarteano parte delle figure 

     strumentali del 
     percorso per la 
     progettazione dei 
     documenti strategici 
     di Istituto (Rav, Pdm, 
     Ptof, 
     Rendicontazione 
     sociale) 
     Coordinamento progetti 
     di Istituto e condivisione 
     attività per i progetti del 
     PDM 
     Potranno inoltre essere 
     trattati eventuali 
     argomenti in base alle 
     necessità che 
     emergeranno in corso 
     anno 

Lun. 15.00 S. Casciano Consiglio di classe ** Propria sede Andamento didattico 
21 16.00 1^D / 2^ D / 3^D disciplinare 

 1^ D 2 Compilazione 
 16.00  informativa periodica alle 
 17.00  Famiglie ( griglia di 
 2^ D  valutazione) 
 17.00  Giudizio orientativo classi 
 18.00  terze 
 3^ D  Potranno inoltre essere 
   trattati eventuali 
   argomenti in base alle 
   necessità che 
   emergeranno in corso 
   anno 



Mar. 16.45 Sarteano Consiglio di classe ** Propria sede Andamento didattico 
22 17.45 1^A / 2^ A/3^A disciplinare 

 1^ A 2 Compilazione 
 17.45  informativa periodica alle 
 18.45  famiglie ( griglia di 
 2^ A  valutazione) 
 18.45  Giudizio orientativo classi 
 19.45  terze 
 3^ A  Potranno inoltre essere 
   trattati eventuali 
   argomenti in base alle 
   necessità che 
   emergeranno in corso 
   anno 

Mer. 23 15:00 Cetona Consiglio di classe ** Propria sede Andamento didattico 
16.00 1^C / 2^ C/3^C disciplinare 
1^ C 2 Compilazione 

16.00  informativa periodica alle 
17.00  famiglie ( griglia di 
2^ C  valutazione) 

17.00  Giudizio orientativo classi 
18.00  terze 
3^ C  Potranno inoltre essere 

  trattati eventuali 
  argomenti in base alle 
  necessità che 
  emergeranno in corso 
  anno 

Giov 16.45 Sarteano Consiglio di classe ** Propria sede Andamento didattico 
24 17.45 1^B/ 2^ B/3^B disciplinare 

 1^ B 2 Compilazione 
 17.45  informativa periodica alle 
 18.45  famiglie ( griglia di 
 2^ B  valutazione) 
 18.45  Giudizio orientativo classi 
 19.45  terze 
 3^ B  Potranno inoltre essere 
   trattati eventuali 
   argomenti in base alle 
   necessità che 
   emergeranno in corso 
   anno 



 

DICEMBRE 
 
 

Data Orario PLESSO Attività Sede Ordine del giorno 
Mer. 15.00 Sarteano Dipartimenti Scuola secondaria Puntualizzazione degli 

07 17.00 Cetona 
S. Casciano 

1 Cetona argomenti e delle 
modalità di stesura ed 

     assegnazione dei 
     compiti di realtà: 
     Condivisione e 
     calendarizzazione 
     delle prove comuni 
     primo quadrimestre. 
     Monitoraggio delle 
     attività relative ai 
     progetti del PDM 
     Potranno inoltre 
     essere trattati 
     Eventuali argomenti 
     in base alle necessità 
     che emergeranno in 
     corso d’ anno 

Lun. 16.00 S, Casciano Ricevimento dei genitori( Propria sede Colloqui 
12 19.00 Sez. D Il gruppo docenti Individuali con i 

   interessato comunicherà 
ai genitori orario dello 

genitori 

   scaglionamento  

Mart. 16.45 Sarteano Ricevimento dei genitori Propria sede Colloqui 
13 19.45 Sez A/B ( Il gruppo docenti Individuali con i 

   interessato comunicherà 
ai genitori orario dello 

genitori 

   scaglionamento)  
Merc. 16.00 Cetona Ricevimento dei genitori Propria sede Colloqui 

14 19.00 Sez. C ( Il gruppo docenti Individuali con i 
   interessato comunicherà 

ai genitori orario dello 
genitori 

   scaglionamento)  

Giov. 16.45 Sarteano Ricevimento dei genitori Propria sede Colloqui 
15 19.45 Sez A/B ( Il gruppo docenti Individuali con i 

   interessato comunicherà 
ai genitori orario dello 

genitori 

   scaglionamento)  

 
GENNAIO 

Data Orario PLESSO Attività Sede Ordine del giorno 
Lun. 15.00 S. Casciano Consiglio di classe Propria sede Pre-scrutini 
16 15.45 Pre-scrutini 

 1^D 2 
 15.45  
 16.30  
 2^D  
 16.30  
 17.15  
 3^D  



Mar,. 
17 

16.45 
17.30 
1^A 

17.30 
18.15 
2^ A 

18.15 
19.00 
3^A 

Sarteano 
Sez. A 

Consiglio di classe 
Pre-scrutini 

2 

Propria sede Pre-scrutini 

Mer 
18 

15.00 
15.45 
1^ C 

15.45 
16.30 
2^ C 

16.30 
17.15 
3^ C 

Cetona 
Sez. C 

Consiglio di classe 
Pre-scrutini 

2 

Propria sede Pres-crutini 

Giov. 
19 

16.45 
17.30 
1^ B 

17.30 
         18.15 

2^ B 
18.15 
19.00 
3^ B 

Sarteano 
Sez. B 

Consiglio di classe 
Pre-scrutini 

2 

Propria sede Pre-scrutini 

 
FEBBRAIO 

 
Data Orario PLESSO Attività Sede Ordine del giorno 

Mer. 15.00 Cetona Scrutinio Propria sede Scrutini primo 
01 16.00 Sez. C 3 quadrimestre 

 1^C    
 16.00    
 17.00    
 2^ C    
 17.00    
 18.00    
 3^C    

Giov. 16.45 Sarteano Scrutinio Propria sede Scrutini primo 
02 17.45 Sez. B 3 quadrimestre 

 1^ B    
 17.45    
 18.45    
 2^ B    
 18.45    

 19.45    
 3^ B    



Ven. 
03 

15.00 
16.00 
1^ D 
16.00 
17.00 
2^ D 
17.00 
18.00 
3^D 

S. Casciano 
Sez. D 

Scrutinio 
3 

Propria sede Scrutini primo 
quadrimestre 

Lun.. 
06 

15.00 
16.00 
1^A 

16.00 
17.00 
2^ A 

17.00 
18.00 
3^A 

Sarteano 
Sez. A 

Scrutinio 
3 

Propria sede Scrutini primo 
quadrimestre 

Lun. 
13 

16.30 
(se più di 

due docenti) 
Oppure in 
orario di 

ricevimento) 

S.Casciano 
Sez. D 

Ricevimento dei genitori 
(i genitori che ne 
abbiano necessità 

chiederanno 
appuntamento al 

coordinatore di classe) 

Propria sede Illustrazione delle 
schede di valutazione 

Merc. 

15 

16.30 
(se più di 

due docenti) 
Oppure in 
orario di 

ricevimento 

Cetona 
Sez. C 

Ricevimento dei genitori 
(i genitori che ne 
abbiano necessità 

chiederanno 
appuntamento al 

coordinatore di classe) 

Propria sede Illustrazione delle 
schede di valutazione 

Giov. 

16 

16.45 
(se più di 

due docenti) 
Oppure in 
orario di 

ricevimento 

Sarteano 
Sez. A/B 

Ricevimento dei genitori 
(i genitori che ne 
abbiano necessità 

chiederanno 
appuntamento al 

coordinatore di classe) 

Propria sede Illustrazione delle 
schede di valutazione 

 

MARZO 
 

Data Orario PLESSO Attività Sede Ordine del giorno 
Lun. 15.00 s. Casciano Consiglio di classe °° Propria sede  
13 16.00  2 Verifica delle attività 

 1^ D sez. D  programmate 
 16.00   Adozione libri di testo 
 17.00   Informazione ai 
 2^ D   genitori eletti sull’ 
 17.00   andamento didattico- 
 18.00   disciplinare della 
 3^D   classe 



Mar. 16.45 Sarteano Consiglio di classe ** Propria sede Verifica delle attività 
14 17.45 Sez. A 2 programmate 

 1^A   Adozione libri di testo 
 17.45   Informazione ai 
 18.45   genitori eletti sull’ 
 2^ A   andamento didattico- 
 18.45   disciplinare della 
 19.45 

3^A 
  classe 

Mer. 15.00 Cetona Consiglio di classe ** Propria sede  
15 16.00  2 Verifica delle attività 

 1^ C sez. C  programmate 
 16.00   Adozione libri di testo 
 17.00   Informazione ai 
 2^ C   genitori eletti sull’ 
 17.00   andamento didattico- 
 18.00   disciplinare della 
 3^C   classe 

GIO. 16.45 Sarteano Consiglio di classe ** Propria sede Verifica delle attività 
16 17.45 SEZ. B 2 programmate 

 1^ B   Adozione libri di testo 
 17.45   Informazione ai 
 18.45   genitori eletti sull’ 
 2^ B   andamento didattico- 
 18.45   disciplinare della 
 19.45 

3^ B 
  classe 

Mer. 15.00 Cetona Dipartimenti Sc. Secondaria Monitoraggio progetti 
22 17.00 Sarteano 

S. Casciano 
1 San Casciano PDM: confronto sui 

percorsi intrapresi ele 
     attività portate avanti 
     Analisi risultati prove 
     PDM e prove comuni. 
     Potranno inoltre 
     essere trattati 
     eventuali argomenti in 
     base alle necessità 
     che emergeranno in 
     corso d’anno 

 

APRILE 
 
 

Data Orario PLESSO Attività Sede Ordine del giorno 
GIOV. 

13 
16.45 
19.45 

Sarteano 
Sez. A/B 

Ricevimento dei genitori 
(il gruppo docenti 

interessato comunicherà 
ai genitori giorno e ora di 

Propria sede Colloqui con i genitori 

scaglionamento) 

Mar. 
18 

16.45 
19.45 

Sarteano 
Sez. A/B 

Ricevimento dei genitori 
(il gruppo docenti 

interessato comunicherà 
ai genitori giorno e ora di 

Propria sede Colloqui con i genitori 

scaglionamento) 



Mer. 
19 

16.00 
19.00 

Cetona 
Sez. C 

Ricevimento dei genitori 
(il gruppo docenti 

interessato comunicherà 
ai genitori giorno e ora di 

scaglionamento) 

Propria sede Colloqui con i genitori 

Ven. 
21 

 
.------------------- 

16.00 
19.00 

S. Casciano 
Sez. D 

Ricevimento dei genitori 
(il gruppo docenti 

interessato comunicherà 
ai genitori giorno e ora di 

scaglionamento) 

Propria sede Colloqui con i genitori 

 
MAGGIO 

 
 

Data Orario PLESSO Attività Sede Ordine del giorno 
Mer 
03 

15.00 
17.00 

Sarteano 
S. Casciano 

Cetona 

Dipartimento 
1 

Sc. Secondaria 
Sarteano 

Monitoraggio delle 
attività relative ai 
progetti del PDM. 
Condivisione delle 
prove comuni di 
secondo quadrimestre 

Potranno inoltre 
essere trattati 
eventuali argomenti in 
base alle necessità 
che emergeranno in 
corso d’ anno 

Lun. 15.00 S. Casciano Consiglio di classe Propria sede Pre-scrutini 
15 15.45  Pre-scrutini 

 1^ D sez. D 2 
 15.45   
 16.30   
 2^ D   
 16.30   

 17.15   
 3^D   

Mar. 16.45 Sarteano Consiglio di classe Propria sede Pre-scrutini 
16 17.30 Sez. A Pre-scrutini 

 1^A  2 
 17.30   
 18.15   
 2^ A   
 18.15   
 19.00   
 3^A   

Mer. 15.00 Cetona Consiglio di classe Propria sede Pre-scrutini 
17 15.45 Sez. C Pre-scrutini 

 1^C  2 
 15.45   
 16.30   
 2^ C   
 16.30   

 17.15   
 3^C   



Giov. 16.45 Sarteano Consiglio di classe Propria sede Pre-scrutini 
18 17.30 Sez. B Pre-scrutini 

 1^ B  2 
 17.30   
 18.15   
 2^ B   
 18.15   
 19.00   
 3^ B   

 
 
 

GIUGNO 
 
 

Data Orario PLESSO Attività Sede Ordine del giorno 
SAB. 14:30/15.30 Sarteano Scrutini Sede centrale Scrutini secondo 
10 3^ D S. Casciano 3 quadrimestre 

 15.30/ 16.30 Cetona  Classi terze 
 3^ C Classi terze   
 16.30/17.30    
 3^ A    
 17.30/18.30    
 3^B    

Lun. 17.00/18.00 Sarteano Consegna documenti di Propria sede Informativa alle 
12  S. Casciano valutazione classi terze  famiglie sui risultati 

  Cetona 1  degli scrutini 
  Classi terze   quadrimestrali delle 

classi terze 
Lun.  Sc.secondarie Scrutini Sede Centrale Scrutini secondo 
12 09.00/10.00 1 ^ A 3 quadrimestre 

 10.00/11.00 2^ A   

 11.00/12.00 1^B   
 12.00/13.00 2^B   

  Sc.secondarie Scrutini Sede Centrale Scrutini secondo 
 15.00/16.00 1^ C 3 quadrimestre 
 16.00/17.00 2^ C   
 17.00/18.00 1^ D   
 18.00/19.00 2^ D   

Data da 
definire 

Orario da 
definire 

Sc. 
Secondarie 

Consegna documenti di 
valutazione 

Propria sede Informativa alle 
famiglie sui risultati 

  Classi prime 
e seconde 

1  degli scrutini 
quadrimestrali 

Data da 17.00 Tutti i Collegio docenti Videocollegamento Come da 
definire 19.00 docenti 1 Piattaforma Gsuite convocazione 



 
 

INTEGRAZIONE AL PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO (art. 
29, comma 3, lettera A-B-C, CCNL 29/11/2007) 

(approvato nel Collegio dei Docenti del 07/09/2022) 
 

SCUOLA DELL'INFANZIA, PRIMARIA E SECONDARIA 
Note: 

• Il presente piano delle attività costituisce regolare convocazione degli incontri. Altri impegni collegiali 
potrebbero essere convocati qualora se ne verificassero le condizioni. Il calendario potrebbe subire 
cambiamenti per sopravvenute necessità. 

• Sono previsti n.6 Collegi ordinari dei Docenti della durata di due ore ciascuno. Le date ed i relativi 
ordinidel giorno saranno comunicati almeno cinque giorni prima della convocazione 

• Eventuali riunioni e variazioni non prevedibili all’inizio dell’anno scolastico, ma necessarie per il buon 
funzionamento della scuola, saranno comunicate in tempo utile e comunque decise in sede di staff di 
direzione 

• Le commissioni saranno convocati dai docenti FS. 
• Le ore residuali destinate alla programmazione e/o formazione verranno utilizzate in corso d’anno, 

se necessario, o alla fine dello stesso, prima che si tenga l’ultimo collegio dei docenti. 
• Gli incontri GLHI si effettueranno in date concordate con il Servizio USL-SREE. 
• I docenti con più sedi e/o sezioni avranno cura di privilegiare i Consigli nei quali è 

presente la componente Genitori* 
• I docenti riceveranno i genitori individualmente su appuntamento, in base a fasce orarie di cui si 

darà comunicazione. 
• Tutte le attività e gli ordini del giorno sono indicati in linea di massima e, se necessario, 

saranno precisati o variati con apposite note 
• Le ore residuali destinate alla formazione e programmazione verranno utilizzate, se necessario, in 

corso d’anno o alla fine dello stesso, prima che si tenga l’ultimo collegio dei docenti. 
Solo per la scuola primaria: * Programmazione didattica collegiale prevista dall’art.28 
(attività d’ insegnamento del CCNL 2007). 
Solo per la scuola Secondaria: **Ai suddetti parteciperanno i Rappresentanti dei Genitori gli ultimi 15 minuti 
di ogni consiglio 

 
Per il computo personale del monte ore previsto dall’art.29 (attività funzionali all’insegnamento del CCNL del 
24/07/2003) si fa presente quanto segue: 
1 art. 29, comma 3, lett. A 
2 art. 29, comma 3, lett. B 
3 art. 29, comma 3, lett. C 


